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北京中合金诺认证中心良好农业规范认证工作流程说明 

步骤 流程 中合金诺工作内容 客户配合工作内容 

1 认证意向 介绍中合金诺良好农业规范基本要求 介绍企业基本情况 

2 认证申请 

 

向意向客户发放公开文件、申请书及相

关文件清单  

填写申请书，准备相关材料提交中合金诺，

材料应真实、有效。 

3 合同评审 对客户提交的材料及时进行评审，如有

缺失及时通知客户补充相关材料 

根据中合金诺要求及时补充材料 

4 合同签订 报价与签约 确定报价与签约 

5 检查准备 下达检查任务，制定检查计划，发放检

查通知，审核文件的完整性与符合性，

如有需要请客户修改或补充。 

确认检查计划以及检查通知，修改或补充材

料 

6 检查实施 根据检查计划实施现场检查，收集相关

检查证据，如需现场抽样，则委托与中

合金诺签约的实验室进行检测。 

配合检查员做好现场检查，提供检查所需资

源和材料 

7 检查材料上报 检查组将现场检查材料整理后形成卷

宗上交中合金诺认证中心。卷宗中的材

料包括现场检查文件、整改材料、企业

生产活动符合良好农业规范认证要求

的证明材料、检查照片等认证中心规定

的文件。 

申请人需要在规定的时间内完成不符合项的

整改并提交检查组，否则将影响到检查组的

卷宗上交，甚至是认证中心的认证结论。无

正当理由没有按期完成整改，认证中心可以

认定申请人没有完全具备开展良好农业规范

生产的能力，从而拒绝颁证。 

8 认证卷宗评定 收到检查组上交的认证卷宗后，由中心

授权的卷宗评定人员对卷宗的完整性

和符合性进行审核。  

及时补充卷宗评定人员要求的相关材料 

9 认证决定 认证决定人员对卷宗的符合性进行评

价做出认证决定，并及时通知客户 

及时补充认证决定人员要求的相关材料 

10 认证证书颁发 上报认监委农食系统，签发认证证书 查询认证证书和确认收到认证证书 

11 证书监督 根据需要对获证组织实施不通知检查

和补充检查，对证书、标志和标签使用

情况的跟踪管理，对违反要求的做出警

告、暂停、撤销认证证书 

配合中合金诺认证后管理，如有重大变更及

时通知中合金诺认证中心，接受不通知检查

和补充检查。 

12 再认证 证书有效期期满前 3 个月通知客户年

度复审换证，重复第 2－12 步工作 

及时办理年度后续换证手续 

 

注：受理认证申请的联系方式： 

      联 系 人：开发部 

      联系电话：010-88850617 

      传   真：010-63611227 


